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1. ВСТУПНА ЧАСТИНА
Положення про навчально-методичний комплекс (далі – Положення) є нормативним документом Харківського державного професійно-педагогічного коледжу ім. В.І. Вернадського (далі – Коледжу), який визначає вимоги до змісту й оформлення навчально-методичних комплексів (НМК) дисциплін, передбачених навчальними планами, за якими проводиться підготовка фахівців в коледжі.
Положення розроблено на підставі:
· закону України «Про освіту» від 5 вересня 2017 року № 2145-VIII;

· закону України «Про вищу освіту» від 01.07.2014 р. № 1556-VII;
· наказу МОН № 683 від 5 червня 2013 р. «Про затвердження форм документів з підготовки кадрів у вищих навчальних закладів І-ІV рівнів акредитації»;

· документів Коледжу
· Методичний посібник з державних вимог норм контролю у навчальній звітності, затвердженого методичною радою (від 17 червня 2015р.   протокол № 5 ); 

· Положення про WEB – сайт, затвердженого методичною радою (протокол від 14 грудня 2016 р. № 2);  

· Положення про навчальний кабінет (лабораторію), затвердженого методичною радою (від 13.06.2018 р. протокол №5 );

· Положення про модульну систему навчання і контроль знань студентів, затвердженого методичною радою  (від 13.06.2018 р. протокол №5); 

· Оцінка якості роботи викладача, затвердженого методичною радою  ( від   8 лютого 2012 р. протокол № 3 );  
Передбачений цим Положенням обсяг навчально-методичного забезпечення навчальної дисципліни є однією з умов, що дозволяють досягти необхідної якості освітньої діяльності, ефективно організувати самостійну роботу студента й зберегти спадкоємність у викладанні навчальних дисциплін.
Вимоги Положення є обов'язковими для усіх навчальних структурних підрозділів коледжу.
2. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
Навчально-методичний комплекс (НМК) – це сукупність нормативних та навчально-методичних матеріалів на паперовій та в електронній формах, необхідних і достатніх для ефективного виконання студентами робочої програми навчальної дисципліни, передбаченої навчальним планом підготовки студентів відповідного освітньо-кваліфікаційного рівня за спеціальністю.
НМК повинен забезпечити всі основні етапи освітньої діяльності (повідомлення навчальної інформації і її сприйняття, закріплення й удосконалення знань, умінь і навичок, їх застосування й контроль) та основні функції освітнього процесу – освітня, виховна та розвиваюча.
НМК розроблюються для всіх навчальних дисциплін відповідно до навчального плану.
Документи, що входять до складу НМК, є об’єктами авторського права. Якщо вони розроблені викладачем (колективом викладачів) у відповідності до індивідуального плану роботи викладача (тобто є службовими творами), то коледж має на них виключне право (закон України «Про авторське право і суміжні права»).
Відповідальність за якість та збереження НМК покладається на голову циклової комісії, за якою закріплена навчальна дисципліна.
При зміні викладачів, які викладають відповідну навчальну дисципліну, НМК передається його авторами у присутності голови циклової комісії до навчально-методичного кабінету.
3. ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ НМК
НМК має бути розроблений на високому науково-методичному рівні, у доступній формі та містити необхідний довідково-інформаційний матеріал. Викладення матеріалу НМК має відрізнятися об’єктивністю, науковістю та чіткою логічною послідовністю.
Текст НМК викладають державною мовою, лаконічно, без вживання складних мовних зворотів, жаргонних і некоректних виразів.
В електронному варіанті НМК готують за допомогою текстового редактора MS Word з одинарним міжрядковим інтервалом, шрифтом Times New Roman, розміром 12 або 14 пунктів для всіх аркушів.
У паперовому варіанті НМК роздруковують на аркушах формату А4. Матеріали НМК дозволяється також представляти на форматі А5, якщо вони оформлюються у вигляді брошури. Сторінки мають поля: зліва – 30 мм, справа – 
10 мм, зверху – 20 мм, знизу – 20 мм.
Усі сторінки нумерують почергово від титульної до останньої без пропусків, повторень, цифрою без зазначення слова «сторінка» та розділових знаків. Перша сторінка не нумерується ні в документі, ні в кожному з додатків. Документ і кожен з додатків мають окрему нумерацію. Порядковий номер сторінки ставиться посередині верхнього поля сторінки арабськими цифрами.
Усі матеріали НМК у паперовому вигляді вкладаються у папку (сегрегатор). Папки НМК з усіх навчальних дисциплін зберігаються в навчально-методичному кабінеті. Електронні варіанти НМК, а також допоміжні електронні матеріали (спеціалізоване програмне забезпечення, мультимедійні презентації тощо) розміщують на особистому сайті або блозі викладача.
Усі матеріали НМК повинні розроблятись педагогічними працівниками коледжу, використання розробок сторонніх авторів та установ забороняється!
4. СТРУКТУРА ТА ХАРАКТЕРИСТИКА ОКРЕМИХ СКЛАДОВИХ НМК
Навчально-методичний комплекс включає наступні складові:
4.1 Титульна сторінка – це перша сторінка НМК, яка містить повні назви центрального органу виконавчої влади, якому підпорядкований коледж, інформацію про затвердження НМК, назву навчальної дисципліни (відповідно до навчального плану), освітньо-кваліфікаційний рівень, коди і назви галузі знань та спеціальності підготовки фахівців, ПІБ авторів НМК. (Додаток 1).
4.2 Зміст – перелік складових НМК.
4.3 Нормативні матеріали:

4.3.1 Індивідуальний план та облік роботи викладача – призначено для планування персональної роботи викладача на навчальний рік,  розглядається і затверджується на засідання циклової комісії. Плани голів циклових комісій затверджуються відповідно до підпорядкування циклової комісії заступником директора.  Узагальнений облік виконання плану ведеться на цьому самому бланку. Фактичне виконання плану візується головою циклової комісії. Після завершення семестру, навчального року або терміну дії трудового договору (контракту) голова циклової комісії дає висновок про виконання робіт за планом і про роботу викладача і цілому (Додаток 2).
4.3.2 Паспорт навчального кабінету, лабораторії. (Додаток 1 «Положення про навчальний кабінет, лабораторію»)
4.3.3 Програма навчальної дисципліни (за наявності затвердженої МОН України) – це один із основних нормативних документів, що визначає місце, мету, завдання і значення навчальної дисципліни, її загальний зміст та вимоги до знань і вмінь студентів, організаційні форми її вивчення та їх рекомендований обсяг, форми підсумкового контролю, перелік рекомендованої літератури й інших дидактичних і методичних матеріалів (Додаток 3). Програма навчальної дисципліни складається колективом досвідчених викладачів відповідної спеціальності, ухвалюється на засіданні циклової (предметної) комісії та затверджується на засіданні методичної ради коледжу до початку навчального року. Зміни до навчальної програми вносяться шляхом її викладання у новій редакції за необхідністю. Обов’язковому перегляду та перезатвердженню навчальна програма підлягає кожні 5 років. 
4.3.4 Робоча програма навчальної дисципліни, затверджена заступником директора з навчально-виробничої роботи, розробляється викладачем на базі навчальної програми дисципліни з урахуванням фактичної кількості годин за робочим навчальним планом спеціальності. Робоча програма навчальної дисципліни містить виклад конкретного змісту дисципліни, послідовність, організаційні форми її вивчення та їх обсяг, визначає форми та засоби поточного й підсумкового контролю, міждисциплінарні зв’язки, перелік базової та допоміжної літератури. (Додаток 4)
Робоча програма навчальної дисципліни складається для навчальної дисципліни загалом, щорічно розглядається на засіданні циклової комісії та затверджується заступником директора з навчально-виробничої роботи до початку семестру, в якому буде викладатися дисципліна.  Якщо стандарти вищої освіти та навчальна програма не змінюються, то робоча програма навчальної дисципліни перезатверджується.
4.3.5 Програми навчальної, технологічної та педагогічної практик (якщо передбачені навчальним планом) розробляються з метою забезпечення студентів методичними рекомендаціями щодо проходження практики. Програма та методичні рекомендації практики містять мету та завдання проведення практики, опис баз практики, інструкцію з організації практики та керівництва нею, обов'язки студентів під час проходження практики, форми і методи контролю проходження практики, критерії оцінювання результатів практики за модульно-рейтинговою системою.
4.4 Навчально-методичні матеріали:

4.4.1 Конспект лекцій містить, як правило, наступні елементи: 

· тему лекції; 
· план лекції;
· виклад навчального матеріалу; 

· питання для самоконтролю;
· список рекомендованої навчальної, наукової, фахової і періодичної літератури.
4.4.2 Список основної і додаткової літератури, рекомендованої студентам, за темами лекцій.
4.4.3 Глосарій (тлумачний словник термінів) – упорядкований перелік спеціальних термінів, зміст яких вимагає пояснення, що зустрічаються в тексті лекцій навчальної дисципліни; складається за темами лекцій або за абеткою
4.4.4 Методичні вказівки для проведення (якщо передбачені навчальним планом):
· семінарських занять. У методичних вказівках для проведення семінарських занять розкривають алгоритм підготовки усної доповіді, особливості роботи з джерелами інформації, вимоги щодо змісту, обсягу, оформлення реферату (матеріалів науково-пошукової роботи тощо), кількості одиниць використаної у ньому літератури, пропонують перелік корисних з точки зору підготовки електронних ресурсів.
· практичних занять. Структурними елементами методичних вказівок для проведення практичного заняття є:
· тема заняття, яка має повністю відповідати робочій програмі навчальної дисципліни;
· мета заняття, яка виступає як визначений еталон результату педагогічної діяльності на відповідному занятті;
· теоретична  частина,   де  наведено  стислий  виклад  теоретичного матеріалу за даною темою; 
· можуть бути запропоновані зразки розв’язання практичних завдань;
· практична частина, яка містить завдання для практичного виконання; 
· перелік структурних елементів звіту або його зразок; 
· питання для самоконтролю;
· рекомендована навчальна, фахова, наукова монографічна та періодична література для самостійної роботи студентів;
· шкала оцінювання; 
· порядок захисту.
· лабораторних занять (лабораторний практикум). Структурними елементами методичних вказівок для проведення лабораторного заняття є:
· тема заняття, яка має повністю відповідати робочій програмі навчальної дисципліни;
· мета заняття, яка виступає як визначений еталон результату педагогічної діяльності на відповідному занятті;
· перелік обладнання, необхідного для досягнення запланованого результату;

· стислий виклад теоретичного матеріалу, положення якого мають бути перевірені емпіричним шляхом;

· алгоритм виконання лабораторного дослідження; 
· перелік структурних елементів звіту або його зразок;

· контрольні питання теоретичної та практичної спрямованості; 
· рекомендована навчальна, фахова, наукова монографічна та періодична література для самостійної роботи студентів; 
· шкала оцінювання; 
· порядок захисту.
4.4.7 Методичні вказівки для виконання розрахунково-графічних та розрахунково-проектних робіт (якщо передбачені навчальним планом). Структурними елементами методичних вказівок для виконання розрахунково-графічної роботи є:
· тема заняття, яка має повністю відповідати робочій навчальній програмі;
· мета заняття, яка виступає як визначений еталон результату педагогічної діяльності на відповідному занятті;
· теоретична  частина, де наведено стислий виклад теоретичного матеріалу за даною темою; 
· можуть бути запропоновані зразки розв’язання практичних завдань;
· практична частина, яка містить завдання для розрахунково-графічної роботи;
· перелік структурних елементів звіту або його зразок; 
· питання для самоконтролю;
· рекомендована навчальна, фахова, наукова монографічна та періодична література для самостійної роботи студентів.
4.4.8 Методичні вказівки для виконання курсових проектів (робіт) та розділів дипломних проектів (якщо передбачені навчальним планом).
Структурними елементами методичних вказівок для виконання курсових проектів (робіт) та дипломних проектів є:
· вступ; 
· основна частина, яка, зокрема, включає тематику курсових робіт, вихідні дані, методику виконання курсової роботи (порядок виконання розрахункової частини роботи, графічної частини, методику аналізу отриманих результатів), порядок оформлення пояснювальної записки, графічної частини;
· приклади виконання розділів проекту; 
· порядок захисту і перелік контрольних питань; 
· додатки;
· рекомендована навчальна, фахова, наукова монографічна та періодична література для самостійної роботи студентів.
4.4.9 Методичні вказівки для виконання студентами самостійної роботи та завдання до неї.
Види та форми самостійної роботи студентів:
 Підготовка до поточних аудиторних занять
· вивчення обов’язкової та додаткової літератури, текстів лекцій тощо;
· завдання для самостійної роботи студентів;
· підготовка до семінарських (практичних, лабораторних) занять;
· підготовка до контрольних робіт та інших форм поточного, модульного та підсумкового  контролю
Пошуково-аналітична робота
· пошук (підбір) та огляд літературних джерел за заданою проблематикою;
· написання реферату за заданою проблематикою;
· аналіз конкретної виробничої ситуації та підготовка аналітичної записки;

· практикум з навчальної дисципліни з використанням програмного забезпечення;

· підготовка курсової роботи (проекту)
Наукова робота
· участь в наукових студентських конференціях і семінарах
Проходження практики
· проходження практики на підприємстві, фірмі або в установі
4.5 Завдання для здійснення контролю рівня знань студентів:
· питання (завдання) до вхідного поточного, модульного та підсумкового контролю;
· комплект екзаменаційних білетів (тестів), які затверджуються на засіданні циклової комісії (Додаток 5);
· критерії та шкала оцінювання.
4.6 Пакет документів до комплексної контрольної роботи (ККР) – це 
сукупність документів, які мають забезпечити об’єктивне оцінювання рівня залишкових знань студентів з навчальної дисципліни. До пакета ККР включають:
·  мета і завдання вивчення дисципліни;
· структурно-логічна схема дисципліни;
· робоча навчальна програма дисципліни;
· вказівки щодо організації і проведення;
· комплексні контрольні роботи з дисципліни – перелік формалізованих завдань, виконання яких потребує вміння застосовувати інтегровані знання програмного матеріалу дисципліни;
· рецензія голови циклової комісії;
· критерії оцінювання виконання  ККР;

· перелік матеріалів, використання яких дозволяється під час  виконання  ККР;

· відповіді (ключі тестів) на  ККР. 

4.7 Інформаційні матеріали (технічні та програмні засоби забезпечення 
навчальної дисципліни):

· мультимедіа та інтерактивні матеріали; 
· матеріали з організації поза аудиторної роботи студентів: плани проведення та організації конкурсів, наукових гуртків, олімпіад тощо;
· навчальні й навчально-методичні засоби дистанційного навчання;
· навчальні відеофільми, аудіозаписи, інші матеріали.
Конкретний перелік структурних компонентів НМК визначається змістом робочої навчальної програми з відповідної дисципліни.
5. РЕКОМЕНДОВАНИЙ ПОРЯДОК РОЗРОБКИ НМК
НМК розробляє викладач (колектив викладачів), які забезпечують викладання змісту навчальної дисципліни відповідно до навчального плану підготовки студентів відповідного освітньо-кваліфікаційного рівня за спеціальністю.
Голова циклової комісії та викладач (колектив викладачів) – розробники НМК є відповідальними за його якісну підготовку.
Навчально-методичні матеріали, що включаються в НМК, повинні відповідати сучасному рівню розвитку науки, техніки та технології передбачати логічно послідовний виклад змісту навчального матеріалу, використання сучасних методів і технічних засобів навчального процесу, що дозволяють студентам глибоко освоювати навчальний матеріал і набувати умінь.
Розробка НМК здійснюється, як правило, у такій послідовності:
· розробка і затвердження робочої програми навчальної дисципліни; розробка конспекту лекцій та укладання глосарію;
· розробка методичних вказівок (рекомендацій) до проведення практичних / семінарських / лабораторних занять;
· підготовка методичних вказівок (рекомендацій) до самостійної роботи студентів;
· підготовка методичних вказівок (рекомендацій) до виконання курсових робіт (проектів);
· розробка засобів діагностики за усіма видами навчальних робіт із дисципліни; 

· оформлення документації НМК; 

· апробація матеріалів НМК у навчальному процесі;

· коригування (оновлення) матеріалів НМК.
Усі начально-методичні матеріали дисципліни розробляються відповідно до

затвердженої робочої програми.

Терміни розробки матеріалів визначаються на засіданні циклової комісії, за якою закріплена навчальна дисципліна, фіксуються протоколом засідання, підготовка елементів НМК включається в індивідуальний план роботи викладача (до розділу навчально-методичної роботи).

Апробація матеріалів НМК проводиться під час викладання навчальної дисципліни. Основне завдання апробації – оцінка засвоєння навчального матеріалу студентами, відповідності плану проведення всіх навчальних занять затвердженому розкладу, якості підготовки й логічної послідовності викладу навчального матеріалу. При апробації допускається використання неповного НМК, проте він має бути достатнім мінімумом для засвоєння навчальної дисципліни студентами.

За результатами апробації матеріалів НМК його автори належно оцінюють якість навчально-методичних матеріалів і готують повний комплект документації НМК.

Голова циклової комісії, за якою закріплена навчальна дисципліна:

· проводить моніторинг підготовки НМК та його якості; 

· оцінює якість викладання дисципліни й підготовки НМК шляхом вивчення матеріалів НМК та відвідування занять з даної навчальної дисципліни. Результати внутрішнього контролю змісту та якості НМК відображаються у протоколах засідань циклової комісії.

При наступному викладанні дисципліни автори вносять зміни до НМК з метою поліпшення якості викладання, повного відображення сучасного стану науки та практики.
6. ЗОВНІШНІЙ КОНТРОЛЬ ЗМІСТУ ТА ЯКОСТІ НМК
Зовнішній контроль якості розробки НМК покладається на методичний кабінет коледжу, контроль змісту – на голів циклової комісії.
Об'єктами контролю є:
· своєчасність розроблення викладачем НМК з відповідної навчальної дисципліни;
· включення підготовки НМК до індивідуального плану роботи викладача та плану навчально-методичної роботи;
· своєчасність розгляду,  затвердження робочої програми навчальної дисципліни;
· своєчасність замовлення основної й додаткової навчальної й навчально-методичної літератури для бібліотеки (методичного кабінету);
· готовність НМК до використання в освітньому процесі; 
· якість розроблених НМК, їх відповідність сучасному рівню розвитку науки, методики й технології здійснення освітнього процесу; 
· якість підготовки фахівців з використанням відповідного НМК.
Результати контролю надаються заступнику директору з навчально-виробничої роботи.

Додаток 1
Міністерство освіти і науки України
Харківський державний професійно-педагогічний коледж імені В.І. Вернадського
Циклова комісія _____________________________________________________
(назва циклової комісії)
НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНИЙ КОМПЛЕКС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
_____________________________________________________
(шифр і назва навчальної дисципліни)
	Галузь знань
	01 Освіта /Педагогіка


	Спеціальність
	_______________________________________________

(шифр і назва спеціальності)


	Освітня програма 
	_______________________________________________

(назва)


	Відділення
	_______________________________________________

(назва відділення)



Розробники __________________________________________________
(посада, ПІБ)
Затверджено на засіданні циклової комісії _______________________

протокол  від «____» ___________ 20___ року № __
Голова ц.к. ____________  __________________
20_
Додаток 2
Харківський державний професійно-педагогічний коледж імені В.І. Вернадського
Відділення ____________________________________________________________________________

(назва відділення)
Циклова комісія _______________________________________________________________________
(назва циклової комісії)

ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН 

ТА ОБЛІК РОБОТИ ВИКЛАДАЧА  
_______________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)

	Навчальний рік
	Посада 
	Кваліфікаційна категорія 
	Педагогічне звання 
	Педагогічне навантаження
	Примітка 

	20__/20__
	
	
	
	
	

	20__/20__
	
	
	
	
	

	20__/20__
	
	
	
	
	

	20__/20__
	
	
	
	
	

	20__/20__
	
	
	
	
	


Продовження додатку  2
І. ВИТЯГ З НАВЧАЛЬНОГО ПЛАНУ
Освітня програма _______________________________________________________________________________
(назва)
	№ з/п
	Назва навчальної дисципліни
	Розподіл за семестрами 
	Кредити: нац. /ECTS
	Кількість годин
	Розподіл аудиторних годин за курсами і семестрами 

	
	
	Екзамени
	Заліки 
	Курсові проекти (роботи)
	
	Загальний обсяг
	аудиторних
	Самостійна робота
	І курс
	ІІ курс

	
	
	
	
	
	
	
	Всього
	у тому числі 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Лекції
	Лабораторні
	Семінарські, практичні
	Практичні, індивідуальні
	
	1 семестр

 16 тижнів
	2 семестр

 18 тижнів
	3 семестр

 12 тижнів
	4 семестр

 15 тижнів

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Продовження додатку  2
ІІ. Заплановане педагогічне навантаження 

викладача ___________________________ на 20__/20__ навчальний рік 

                                                                                   (ПІБ) 
	Назва дисципліни
	Кіл. годин на н.р. на д/в
	Навчальні групи
	Кіл. годин на н.р. на д/в
	Примітка

	
	Бюджет
	Контракт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Бюджет
	Контракт
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЕК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заступник директора з НВирР ____________ ____________________        Викладач ____________ ____________________

                                                        (підпис)                               (ПІБ)                                                                                   (підпис)                               (ПІБ)
Голова циклової комісії ____________ ____________________
                                                                     (підпис)                               (ПІБ)
Продовження додатку  2
ІІІ. МЕТОДИЧНА РОБОТА на 20__/20__навчальний рік 

	№ з/п
	Зміст
	Підсумковий результат (рукопис, друкована праця, тираж тощо) 
	Строк виконання 
	Позначка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 

	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)

	на 20__/20__навчальний рік

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)
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	на 20__/20__ навчальний рік
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	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)

	на 20__/20__навчальний рік

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)

	на 20__/20__навчальний рік

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)


Продовження додатку 2

ІV. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА на 20__/20__ навчальний рік

	№ з/п
	Зміст
	Підсумковий результат 
	Строк виконання 
	Позначка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 

	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)

	на 20__/20__навчальний рік

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)
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	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)

	на 20__/20__навчальний рік

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)

	на 20__/20__навчальний рік

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Викладач _____________ Голова циклової комісії ______________  ___________________________

                             (підпис)                                                                       (підпис)                          (прізвище та ініціали)


Продовження додатку 2

V. ПЕРЕЛІК ЗМІН У ПЛАНІ РОБОТИ ВИКЛАДАЧА 

	Дата, вид робіт
	Зміст внесених змін та їх обґрунтування
	Підпис голови циклової комісії

	1
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Продовження додатку 2

VІ. ВИСНОВОК ПРО ВИКОНАННЯ ПЛАНУ  
	Навчальний рік, семестр 
	Зміст 
	Підпис голови циклової комісії
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VІІ. ЗАУВАЖЕННЯ ОСІБ, ЯКІ ПЕРЕВІРЯЮТЬ РОБОТУ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ  
	Дата  
	Зміст зауважень
	Підпис 

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Додаток 3 
Міністерство освіти і науки України
Харківський державний професійно-педагогічний коледж
 імені В.І. Вернадського
      ___________       _________________
                                              (шифр за ОП)                   (назва навчальної дисципліни)

______________________________________

(вид дисципліни)
ПРОГРАМА 

навчальної дисципліни 

підготовки молодшого спеціаліста 

	Галузь знань
	01 Освіта /Педагогіка


	Спеціальність
	_________________________________________________
(шифр і назва спеціальності)


	Освітня програма
	________________________________________________
(назва)



20 __/20 __ н. р.

Продовження додатку 3
Розроблено

Харківським державним професійно-педагогічним коледжем
 імені  В.І. Вернадського
Розробники програми: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обговорено та схвалено на засіданні циклової комісії _________________________
                                                                                                                   (назва циклової комісії)
протокол від «_____» _______________20____ р. № ______
Голова циклової комісії______________  ___________________
                 (підпис)                                 (ПІБ)
Затверджено методичною радою коледжу
протокол від «____» __________ 20__ р. № ____

Голова методичної ради _______________ ________________ 

             (підпис)                                 (ПІБ)
Продовження додатку 3
ВСТУП 

Програма вивчення навчальної дисципліни ________________ складена відповідно до освітньої програми підготовки молодших спеціалістів. 

	Галузь знань
	01 Освіта /Педагогіка

	Спеціальність
	_______________________________________________________

(шифр і назва спеціальності)

	Освітня програма
	_______________________________________________________

(назва)


Предметом вивчення навчальної дисципліни є: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Міждисциплінарні зв’язки: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Програма навчальної дисципліни складається з таких змістових модулів: 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
1. Мета та завдання навчальної дисципліни 

1.1. Метою викладання навчальної дисципліни ________________________ є 
________________________________________________________________________________________________________________________________
1.2. Основними завданнями вивчення дисципліни ____________________є 
________________________________________________________________________________________________________________________________
1.3. Згідно з вимогами освітньої програми студенти повинні: 

знати: ___________________________________________________________

________________________________________________________________
вміти: ___________________________________________________________

________________________________________________________________
На вивчення навчальної дисципліни відводиться ____ години/ ____ кредитів ECTS
Продовження додатку 3

2. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни 

Змістовий модуль 1. 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________
Змістовий модуль 2. 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Рекомендована література 
Основна: 

Додаткова:
Інтернет-ресурси:

4. Форма підсумкового контролю успішності навчання 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Засоби діагностики успішності навчання 

_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Додаток 4
Міністерство освіти і науки України
Харківський державний професійно-педагогічний коледж імені В.І. Вернадського
Циклова комісія _______________________________

                                     (назва циклової комісії)
	ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник директора з НВирР 

_________________________
«____» _____________20__ р.


____________________________________________________________

(шифр і назва навчальної дисципліни)

РОБОЧА ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

	Галузь знань
	01 Освіта /Педагогіка


	Спеціальність
	__________________________________________________
(шифр і назва спеціальності)


	Освітня програма
	__________________________________________________
(назва)


	Відділення
	__________________________________________________
(назва відділення)



20___/20___ н. р.
Продовження додатку 4
Робоча програма дисципліни ___________________________________для студентів 
                                                                                         (назва навчальної дисципліни)

Харківського державного професійно-педагогічного коледжу 
імені В.І. Вернадського 

Галузь знань 01 Освіта/Педагогіка, за спеціальністю__________________________
_______________________________________________________________________
                                                                                  (шифр і назва спеціальності)
Розробники: _______________________________

Робочу програму схвалено на засіданні циклової комісії ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
                                                                              (назва циклової комісії)
протокол від «____» __________20__ року  № ___

Голова ц.к. ________________ ________________ 
                                          (підпис)                                     ПІБ

Продовження додатку 4
Опис навчальної дисципліни
	Найменування показників 
	Галузь знань,

освітньо-кваліфікаційний рівень
	Статус дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Обсяг дисципліни в кредитах ЄКТС – 
	Галузь знань

01 Освіта/Педагогіка

(шифр і назва)
	Нормативна/вибіркова



	
	Спеціальність

__________________________________________

(шифр і повна назва)
	

	
	
	Розподіл у годинах за формами організації освітнього процесу та видами навчальних занять

	Модулів – 
	Спеціалізація ______________________________________________________________

(назва спеціалізації)
	Рік підготовки:

	Змістових модулів –  
	
	-й
	-й

	Загальна кількість годин - 
	
	Семестр

	
	
	-й
	-й

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 

самостійної роботи студента – 
	Освітньо-кваліфікаційний рівень:

молодший спеціаліст


	год.
	год.

	
	
	Практичні, лабораторні, семінарські

	
	
	 год.
	год.

	
	
	Самостійна робота

	
	
	 год.
	 год.

	
	
	Індивідуальні завдання:

год.

	
	
	Вид контролю: 

___________




Співвідношення кількості годин аудиторних занять до самостійної і індивідуальної роботи становить:

для денної форми навчання – 
для заочної форми навчання – 
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1. Мета та завдання навчальної дисципліни

Мета: _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Завдання: __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Передумови для вивчення дисципліни

Перелік дисциплін, які мають бути вивчені раніше

3. Очікувані результати навчання з дисципліни
знати: _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
вміти: _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Критерії оцінювання результатів навчання

Оцінка «відмінно» з ________________ виставляється тим студентам, які виявили всебічні, систематичні та глибокі знання навчально-програмного матеріалу, вміють вільно виконувати всі практичні (лабораторні та семінарські) завдання, передбачені програмою, що засвоїли основну і знайомі з допоміжною літературою, що виявили творчі здібності в пізнанні та використанні навчально-програмного матеріалу. 
Продовження додатку 4
Оцінка «добре» виставляється тим студентам, які виявили повні знання навчально-програмного матеріалу з __________, успішно виконали усі практичні (лабораторні та семінарські) заняття, засвоїли основну літературу, рекомендовану програмою, показали систематичний високий рівень знань протягом семестру і здатні до їх самостійного поповнення і використання в ході подальшої освітньої та професійної діяльності. 

Оцінка «задовільно» виставляється тим студентам, які виявили знання основного навчально-програмного матеріалу з _____________ в обсязі, необхідного для подальшого навчання і майбутньої роботи за спеціальністю, що справляються з виконанням завдань, передбачених програмою, ознайомлені з основною та допоміжною літературою, які допускають помилки у відповідях на екзамені (заліку, диференційованому заліку), але мають необхідні знання для усунення цих помилок під керівництвом викладача. 

Оцінка «незадовільно» виставляється тим студентам, які мають прогалини в знаннях основного програмного матеріалу, що допускають принципові помилки у виконанні передбачених програмою завдань. 

Оцінка «не атестований» виставляється тим студентам, які не пройшли повний курс навчання, не виконали в повному обсязі усі практичні (лабораторні та семінарські) завдання.

5. Засоби діагностики результатів навчання

	Змістовий модуль
	Види перевірки

	
	Письмова
	Усна

	1
	Тест № 1

Практичне заняття №1
	Опитування

	2
	Тест № 2
	Бесіда 

	3
	Тест № 3

Лабораторне заняття №1
	Захист проектів

	Залік, диференційований залік, курсовий проект, екзамен 


(Види перевірки викладач обирає самостійно)
6. Програма навчальної дисципліни
Змістовий модуль 1. (Назва)
Тема 1. (Назва) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Тема 2. (Назва) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
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7. Структура навчальної дисципліни
	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин

	
	денна форма
	заочна форма

	
	усього 
	у тому числі
	усього 
	у тому числі

	
	
	л
	п
	лаб
	інд
	с.р.
	
	л
	п
	лаб
	інд
	с.р.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Модуль 1

	Змістовий модуль 1. Назва

	Тема 1. Назва 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема 2. Назва
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Лабораторна робота/

Практичне (семінарське) заняття 1. Назва
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом за змістовим модулем 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Змістовий модуль 2. Назва

	Тема 3. Назва
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема 4. Назва
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Лабораторна робота/

Практичне (семінарське) заняття 1. Назва
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом за змістовим модулем 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Усього годин 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


8. Теми семінарських занять

	№ з/п
	Назва теми
	Кількість годин 

	1
	
	

	2
	
	

	
	Разом
	


9. Теми практичних занять
	№ з/п
	Назва теми
	Кількість годин 

	1
	
	

	2
	
	

	
	Разом
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10.Теми лабораторних робіт 
	№ з/п
	Назва теми
	Кількість годин 

	1
	
	

	2
	
	

	
	Разом
	


11. Самостійна робота 
	№ з/п
	Назва теми
	Кількість годин 

	1
	
	

	2
	
	

	
	Разом 
	


12. Форми поточного та підсумкового контролю 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
13. Інструменти, обладнання та програмне забезпечення

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



14. Рекомендовані джерела інформації

Основні:

Допоміжні:

Інформаційні ресурси в Інтернеті:

Загальний обсяг до 20 сторінок
Додаток 5
Харківський  державний професійно-педагогічний коледж імені В.І. Вернадського

Освітньо-кваліфікаційний рівень__________________________________________________

Галузь знань  01 Освіта /Педагогіка
Спеціальність                                                                      Семестр________________________

                                                                   (назва)

Навчальна дисципліна ___________________________________________________________

                                            ЕКЗАМЕНАЦІЙНИЙ БІЛЕТ № _____

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Затверджено на засіданні 

циклової комісії_______________________________________________

Протокол від „____” ________________ 20____року,  №____

Голова  циклової комісії ____________________     __________________

                                                       (підпис)                    (прізвище та ініціали)      

                                                        Екзаменатор  ___________________    ___________________

                                                                                            ( підпис)                 (прізвище та ініціали)     
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