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ПЛАН

роботи бібліотеки 
на 2019 – 2020 навчальний рік
Харківського  державного  професійно-педагогічного коледжу  

 імені В.І. Вернадського

Харків – 2019
ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТА НАПРЯМКИ РОБОТИ БІБЛІОТЕКИ:
· оперативне забезпечення повною інформацією навчально-виховного процесу в коледжі;

· сприяння  кращому засвоєнню студентами системи знань через інноваційні форми і методи бібліотечної роботи;

· забезпечення високого рівня організації виховного процесу в коледжі для особистісного становлення кожного студента через громадське, морально-правове, фізичне, художньо-естетичне та екологічне виховання;

· впровадження новітніх форм і методів роботи;

· виховання у студентів інформаційної культури, любові до книги, розвиток пізнавальних інтересів і здібностей;

· сприяння всебічному підвищенню педагогічної майстерності викладачів, майстрів виробничого навчання шляхом популяризації педагогічної літератури і надання інформації про неї;

· виховання шанобливого ставлення до бібліотеки, книги як скарбниці людських знань.

ОРГАНІЗАЦІЯ БІБЛІОТЕЧНОГО ОБСЛУГОВУВАННЯ

- якісно формувати та використовувати книжковий фонд;

- працювати над  удосконаленням інформаційно-бібліографічного обслуговування;

- забезпечувати актуальність наочного розкриття книжкового фонду;

- ознайомити студентів нового набору денної та заочної форми навчання з “Правилами користування бібліотекою коледжу”;
- здійснення заходів, спрямованих на збільшення кількості читачів художньої літератури бібліотечного фонду.

ТЕХНОЛОГІЇ МАСОВИХ ТА ІНДИВІДУАЛЬНИХ ПОСЛУГ КОРИСТУВАЧАМ БІБЛІОТЕКИ
	№ п/п
	Назва заходів та технологій
	Дата виконан-ня
	Відповідальний

	1

1.1

1.2

1.3
	    Організація інформаційно-маркетингової діяльності

Вивчення і задоволення інформаційних потреб користувачів.

Регулярно проводити колективні та індивідуальні бесіди з користувачами про правила користування і розпорядок роботи бібліотеки коледжу.

Постійно проводити масові заходи та уроки з застосуванням нетрадиційних носіїв інформації, ТЗН.
	Протягом року
	Працівники бібліотеки

	2

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10
2.11

2.12
	Формування та збереження фондів

Вчасна організація доставки підручників, художньої та методичної літератури.

Постійно проводити звірку літератури, підручників та інших носіїв інформації з супроводжуючими документами
Вчасно проводити підготовку актів про отриману літерату-ру та інші джерела інформації

Ведення зошита заміни втрачених підручників, художньої та галузевої літератури.

Оформлення передплати на періодичні видання

Технічне опрацювання літератури, підручників та інших джерел інформації:

- штампування;

- наклеювання контрольних листків терміну повернення;

- занесення в каталог.

Реєстрація періодичних видань (ведення реєстраційної картки):

- відмітка про надходження;

- аналітичний перегляд періодичних видань для бібліогра-фічного опису статей;

- групова обробка літератури;

- розпаковка літератури;

- розстановка у фонд літератури;

- штампування літератури.

Ведення сумарного обліку (назв і кількості):

- підручників;

- художньої літератури.

Систематичне упорядкування фонду, нових надходжень, періодики.
Організація заходів до акції «Живи, книго!» -  проведення бесід групових та індивідуальних по збереженню фонду.
Слідкувати за потоком інформаційних масивів (відбирати найбільш необхідне, нове, актуальне)

Постійно проводити роботу з студентами, які мають заборгованість підручників, літератури

Проводити санітарні дні
	Протягом року

Листопад
Протягом року

Протягом року

Кожного місяця
	Працівники бібліотеки
Федорук О.М.
Працівники бібліотеки

Працівники бібліотеки

Працівники бібліотеки

	3
3.1

3.2

3.3

3.4

3.5


	Організація каталогів
Проводити роботу по веденню традиційних каталогів, картотек:

- систематичного каталогу;

- абеткового каталогу;

- електронного каталогу;
- тематичної картотеки статей

Опис літератури, періодичних видань, традиційних носіїв інформації.

Доповнення рубрик каталогів.
 Редагування каталогів.
Щоденне написання бібліографічних карток оброблених документів.
	Протягом року

Протягом року
	Працівники бібліотеки
Працівники бібліотеки


	4

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8
4.9

	Інформаційно-бібліографічна робота

Організація книжкових виставок:

- нових надходжень;

- тематичних;

- періодичних видань;

- персональних;

- до знаменних і пам’ятних дат.

Надання бібліографічних довідок

Підготовка та проведення бібліографічних оглядів літератури, періодики, підручників:

- на педагогічних  та методичних радах; 

- на засіданні циклових комісій.
Підготовка книжкових виставок, полиць.

Складання списків рекомендованої літератури до визначних дат, персоналій,виховних годин тощо.

Популяризація педагогічної літератури.

Бібліотечно-бібліографічне забезпечення особистих потреб користувачів у навчанні, дозвіллі.

Підготовка інформаційних бюлетенів, експрес-інформацій

Слідкування за куточком користувача, вчасно повідомляти користувачів про заходи бібліотеки. 
	Протягом року


	Працівники бібліотеки


	5

5.1

5.2

5.3

5.4
	Виховання  нформаційної культури читання
Постійно проводити бесіди про культуру читання

Прививати навики інформаційної культури (правильний вибір інформації з масиву джерел інформації).
Розповідь-бесіда про права і обов’язки користувача

Виховання поваги до  правил бібліотеки коледжу та інших бібліотек, центрів інформаційної культури
	Протягом року


	Працівники бібліотеки

	6

6.1
	Організаційно-виховна та масова робота

Надання допомоги викладачам, студентам у підготовці та проведенні масових заходів:

- написання рефератів;

- календарних свят;

- дискусій та вікторин;

- літературних вечорів;

- етнографічних свят та інше.
	Протягом року


	Працівники бібліотеки

	7

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5
7.6

7.7
7.8
	Обслуговування користувачів

Своєчасне забезпечення підручниками студентів всіх груп. 

Запис користувачів до бібліотеки.

Видача і прийом літератури:

- на абонементі;

- у читальній залі.

Розстановка читацьких формулярів.

Добір літератури за темою. 

Проведення індивідуальних бесід з користувачами.

Робота із заборгованістю (перегляд формулярів читачів, повідомлення боржників, відмітка про дату нагадування.

Ведення обліку роботи бібліотеки.
	Протягом року


	Працівники бібліотеки

	8

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
	Підвищення кваліфікації

Участь в конференціях, семінарах, засіданнях міського методичного об’єднання бібліотек технікумів та коледжів.

Ознайомлення з фаховою літературою, самостійна робота.

Обмін досвідом роботи з бібліотеками технікумів  та коледжів міста.

Формувати рівень комп’ютерної грамотності користувачів бібліотеки.

Надання методичної допомоги молодим бібліотекарям
	Протягом року


	Працівники бібліотеки


КУЛЬТУРНО - МАСОВА РОБОТА
	№ п/п
	Назва заходу
	Форма заходу
	Термін заходу
	Відповідаль-ний

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Знайомство  та правила  користуван-ня  бібліотекою 1 курсу
	бесіда
	вересень
	працівники бібліотеки

	2
	«Квітуй, Харківщино моя»
	книжкова виставка
	вересень
	працівники бібліотеки

	3
	«Твоя майбутня професія  ‒  майстер виробничого навчання»
	книжкова виставка
	вересень
	працівники бібліотеки

	4
	День  фізичної  культури  та спорту
	експрес-інформація
	вересень
	працівники бібліотеки

	5
	250–річчя від дня народженя українського поета  І.П.Котляревського (09.09 1769)
	презентація «Життя та творчість І.П.Котляревського»
	вересень
	працівники бібліотеки

	6
	125 років від дня народження     О.П. Довженка – укр. письменника, кінорежисера (10.09.1894)
	тематична книжкова виставка
	вересень
	працівники бібліотеки

	7
	«Вклонімось книзі, мудрості      вклонімось! (30 вересня  – Все-український  день  бібліотек)
	година спілкування
	вересень
	працівники бібліотеки

	8.
	155 років від дня народження П.А. Грабовського –  укр. поета, публіциста (11.09.1864)
	презентація творчості поета
	вересень
	працівники бібліотеки

	9
	155 років від дня народження М.М.Коцюбинського – укр. письменника, (17.09.1864)
	тематична книжкова виставка
	вересень
	працівники

бібліотеки

	10
	Харкову 365. Історія та сучасність.
	книжкова тематична виставка
	вересень
	працівники

бібліотеки

	11
	90 років від дня народження       Д.В. Павличка – укр. поета, літературознавця (28.09.1929)
	презентація «Життя та творчість Д.В.Павличка»
	вересень
	працівники бібліотеки

	12
	«До мови серцем доторкнись»
	постійно діюча книжкова виставка
	жовтень
	працівники бібліотеки

	13
	День працівників освіти «Вклоняємося  вчителю своєму»
	книжкова виставка
	жовтень
	працівники бібліотеки

	14
	 «На захисті єдиної України».
День українського козацтва
 День захисника України
	літературно-музична композиція, тематична книжкова виставка
	жовтень
	працівники бібліотеки, студенти

	15
	День визволення України від німецьких окупантів (75 років) (28.10).
	усний журнал
	жовтень
	працівники бібліотеки

	16
	«Нехай  же  слово  золоте  печалиться,  сміється і  цвіте» (до Дня української  писемності та  мови)
	книжкова виставка
	листопад
	працівники бібліотеки

	17
	130 років від дня народження Остапа Вишні укр. письменника, сатирика, гумориста (13.111889).
	презентація творчості письменника
	листопад
	працівники бібліотеки

	18
	День Гідності  та  Свободи.  Відзна-чається щорічно 21 листопада відпо- відно  до  Указу Президента України від  13.11.2014  року  № 872/2014 на честь  початку цього дня двох рево-люцій:  (2004  року)   та  Революції Гідності (2013 року)
	експрес-інформація
	листопад
	працівники бібліотеки

	19
	«Справжні  творці урожаю»
	експрес-інформація
	листопад
	працівники бібліотеки

	20
	«Аграрні відносини: стан  і перспек-тиви розвитку» (до Дня працівників сільського господарства)
	книжкова виставка
	листопад
	працівники бібліотеки

	21
	«Згадайте нас, бо ми колись жили» (до Дня пам'яті жертв голодомору)

	історична

година пам’яті 

книжкова виставка: «Голодомор мовою фактів»
	листопад
	працівники бібліотеки

	22
	«Знати, щоб жити» (до Всесвітнього дня  боротьби  зі  СНІДом)
	бесіда-роздум біля книжкової виставки
	грудень
	працівники бібліотеки 

	23
	6 грудня  –  День Збройних сил  України
	експрес-інформація
	грудень
	працівники бібліотеки

	24
	Міжнародний  день  прав  людини «Знати і виконувати закони».
	тематична книжкова виставка
	грудень
	працівники бібліотеки

	25
	Наші  традиції:  «Свято  зимового Миколая  Чудотворця ‒ захисника  бідних та  знедолених»
	експрес-інформація
	грудень
	працівники бібліотеки

	26
	22 грудня – День енергетика

«Історія та особливості»
	тематична книжкова виставка
	грудень
	працівники бібліотеки та ЦК з електротехніч-них професій

	27
	Різдвяно-новорічні  дійства  в Україні
	бесіда
	січень
	працівники бібліотеки

	28
	«За Україну, за її волю!» (до Дня Соборності України)
	історична

година, книжкова вистава
	січень
	працівники бібліотеки 

	29
	«Вони  стали  на  захист  Батьківщини» (до Дня пам'яті героїв Крут)
	усний журнал
	січень
	працівники бібліотеки

	30
	«Мово рідна, слово  рідне…» - присвячена  Міжнародному дню  рідної  мови.
	книжкова виставка
	лютий
	працівники бібліотеки

	31

	«Слава героям – на захисті майбутнього», до Дня Героїв Небесної Сотні
	документальний фільм
	лютий
	працівники бібліотеки

	32
	Бібліотечні каталоги
	бібліотечна година
	лютий
	працівники бібліотеки

	33
	«Мистецтво вулиць. Найкращі мурали  та графіті України  та Харкова»
	виховний захід
	лютий
	працівники бібліотеки

	34
	До Міжнародного  жіночого дня  «Жінкам  України»
	книжкова виставка
	березень
	працівники бібліотеки

	35
	«Світоч української культури…» (до дня народження Т. Г. Шевченка)
	літературна година
	березень
	працівники бібліотеки та студенти

	36
	«Я вірю у велике майбуття України…»  до дня народження  В.І. Вернадського
	усний журнал
	березень
	працівники бібліотеки

	37
	Мелодія слова у сердці бринить»  (До Міжнародного дня поезії)
	поетична зустріч
	березень
	працівники бібліотеки

	38
	«День сміху»
	гуморина
	квітень
	працівники бібліотеки

	39
	«Здоров'я  –   головний   життєвий скарб  України»  (до  Всесвітнього дня здоров'я)
	лтературно-ілюстративна виставка

	квітень
	працівники бібліотеки

	40
	 До Всесвітнього дня книги «Книга   та її  роль в нашому житті» 
	бібліотечна година
	квітень
	працівники бібліотеки

	41
	«Україна – космічна держава» (до дня авіації та космонавтики)
	виставка-подорож
	квітень
	працівники бібліотеки

	42
	 «Чорнобильська трагедія у твор-чості  українських письменників»
	книжкова виставка
	квітень
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